Sebastian Piechowski
Immobilienverwaltung und -vermittlung
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Leistungskatalog (WEG)

Erstellung des Wirtschaftsplans
Erstellung von Quartalsabrechnungen flir den Verwaltungsbeirat
Erstellung der Jahresabrechnung

Erstellung einer eventuellen Wasserabrechnung
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Beauftragung der Heizkostenabrechnung und Zusammenstellung der erforderlichen

Unterlagen

Vorbereitung, Einberufung, Durchflihrung und Protokollierung der jahrlichen
Wohnungseigentiimerversammlung

Umsetzung von gefassten Beschliissen

Verwaltung der Gelder der Gemeinschaft auf Treuhandkonten

Uberwachung der filligen Wohngeldzahlungen

Lastschrifteinzug von Wohngeldern

RegelmaBige Objektbegehungen

Erfassen des Instandsetzungsbedarfs

Angebotseinholung und —auswertung

Beauftragung von Instandhaltungs- und InstandsetzungsmaBnahmen
Prifung samtlicher Eingangsrechnungen

Abwicklung des Zahlungsverkehrs

gerichtliche und auBergerichtliche Geltendmachung von Anspriichen der
Wohnungseigentiimergemeinschaft

Abschluss und Priifung von Versicherungsvertragen und sonstigen Vertragen der
Gemeinschaft

Schriftverkehr mit Eigentimern und Dritten

Der Leistungskatalog kann Ihren Bediirfnissen entsprechend angepasst werden.
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